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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate

Nr. | Editia/ revizia in cadrul Componenta revizuita Modalitatea reviziei Data de la care se aplica
crt. editiei prevederile editiei sau
reviziei editiei
1 Editia I Procedura de lucru PL-27 X X
privind efectuarea
cheltuielilor a fost modificatd
si transformatd in procedura
de sistem: PS-06 privind
angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata
cheltuielilor Municipiului
Suceava
2 Revizia 1 - structura - punerea in acord cu PS- 20.03.2017
04 privind realizarea
procedurilor formalizate
la nivelul PMS
3 Revizia 2 - actualizare legislatie - punerea in acord cu PS- 20.04.2023
07 privind exercitarea
vizei de control financiar
preventiv
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Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia

Nr. Scopul difuzarii ! Exemplar =~ Compartiment Functia ' Numele si ’ Data primirii ~ Semnétura
crt. nr. ‘ prenumele
| L ’ Arhivare 1 Serviciul Buget consilier Maxim Simona | 26.04.2023
‘ si Finantari {
Nerambursabile |
L ; din Fd. Publice |

Membrii Comisiei de monitorizare primesc PS scanatd, prin e-mail si au obligatia punerii

acesteia la dispozitia personalului din subordine.
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1. SCOPUL

1.1. Procedura este elaborata in scopul stabilirii modului in care se efectueazi operatiunile
legate de cele patru faze ale executiei bugetare a cheltuielilor: angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata.

2. DOMENIUL DE APLICARE

2.1. Procedura se aplicd de cétre toate compartimentele/ birourile/ serviciile/ directiile din
cadrul Primériei Municipiului Suceava si al serviciilor publice de subordonare locald, fird
personalitate juridica.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legislatie primard

3.1.1. Legea nr. 500/2002- privind finantele publice, cu modificarile ulterioare;

3.1.2 Legea nr. 273/2006- privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

3.1.3 O.G. nr. 119/1999- privind controlul intern si controlul financiar preventiv, cu
modificérile si completérile ulterioare;

3.2. Legislatie secundard

3.2.1. OMFP nr. 923/2014 - pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare
la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfdsoard activitatea de control financiar preventiv propriu;

3.2.2. OMFP nr. 953/2023 - pentru modificarea si completarea anexei nr. 1 la Ordinul
ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfdsoard activitatea de control financiar preventiv propriu

3.2.3. OMFP nr. 1954/2005- pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele
publice;

3.2.4 OMFP nr.1792/2002- pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificdrile si
completdrile ulterioare.

Nota: lista actelor normative cuprinse in Documente de referintd se completeaza cu reglementirile
legale de modificare a acestora, precum si cu orice alte acte normative existente sau care vor fi
emise, aplicabile domeniului reglementat de prezenta procedura.
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4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Definitii ale termenilor
4.1.1 Actiuni multianuale- programe, proiecte si alte asemenea care se desfdgoard pe o perioadi
mai mare de un an si dau nastere la credite de angajament si credite bugetare.
4.1.1 Angajarea cheltuielilor- fazd din procesul executiei bugetare, in care se stabileste modul de
utilizare a creditelor bugetare aprobate;
4.1.2 Angajament bugetar- actul administrativ prin care sunt afectate fonduri publice cétre o
anumitd destinatie, in limita creditelor bugetare aprobate. Scopul final 1l reprezinti stingerea
obligatiei de plata ce rezulta din executarea angajamentului legal.

4.1.3 Angajament legal- este actul juridic din care rezultd sau ar putea rezulta obligatii de plata pe
seama fondurilor publice.

4.1.4 Proiect de angajament legal- reprezinta decizii de principiu luate de ordonatorii de credite,
care implicd o obligatie de efectuare a unei cheltuieli fata de terte persoane;

4.1.5 Credit bugetar- sumi aprobati prin buget, reprezentind limita maxima pana la care se pot
angaja, ordonanta si efectua plati in cursul anului bugetar pentru angajamentele contractate in cursul
exercitiului bugetar. Creditele bugetare aferente actiunilor multianuale reprezint3 limita superioari a
cheltuielilor care urmeaza a fi ordonantate si platite in cursul exercitiului bugetar;

4.1.6 Credit de angajament- limita maxima a cheltuielilor ce pot fi angajate in timpul exercitiului
bugetar (pentru actiuni multianuale- programe de investitii publice/ programe finantate din fonduri
externe nerambursabile etc.)

4.1.7 Lichidarea cheltuielilor- este faza din procesul executiei bugetare in care se verificd
existenfa angajamentelor, se determind sau se verifica realitatea sumei datorate, se verificd conditiile
de exigibilitate ale angajamentului legal pe baza documentelor justificative care sa ateste
operatiunile respective.

4.1.8 Ordonantarea cheltuielilor- este faza din procesul executiei bugetare in care se confirma ca
bunurile au fost livrate, lucrdrile executate, serviciile prestate sau alte creante au fost verificate si cd
plata poate fi realizatd. Ordonantarea de platd = este documentul intern prin care ordonatorul de
credite da dispozitie conducatorului compartimentului financiar-contabil si intocmeasc#
instrumentele de platé a cheltuielilor.

4.1.9 Plata cheltuielilor- este faza finald din procesul executiei bugetare prin care institutia publica
este eliberata de obligatiile sale fata de tertii-creditori.

4.1.10 Clasificatie bugetari- gruparea veniturilor i cheltuielilor bugetare intr-o ordine obligatorie
si dupd criterii unitare.

PS- 06
Exemplar original




PRIMARIA
SUCEAVA PROCEDURA DE SISTEM Ed. I. Nr. exemplare: 1
Cod: PS-06 Revizia 2 Nr. exemplare:1
Comisia de Pagina
monitorizare privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata 7 din 20
cheltuielilor Municipiului Suceava Exemplar nr. 1

4.2 Abrevieri ale termenilor

4.2.1. CS — Compartiment de specialitate

4.2.2. SFC — Serviciul Financiar- Contabilitate

4.2.3. CFPP — Control Financiar Preventiv Propriu

4.2.4. PMS - Primiria Municipiului Suceava si serviciile publice de subordonare locald, fira
personalitate juridica.

4.2.5 CAP- Compartimentul Achizitii Publice.

S. DESCRIEREA PROCEDURII FORMALIZATE

5.1 Generalititi

Executia bugetard a cheltuielilor presupune parcurgerea a patru faze:

1. Angajarea

2. Lichidarea

3. Ordonantarea

4. Plata cheltuielilor

Persoanele din cadrul PMS care sunt imputernicite si execute fazele de angajare,
lichidare si ordonantare sunt numite prin dispozitie.

5.2 Descrierea procedurii

5.2.1. Angajarea cheltuielilor

Angajarea oricdrei cheltuieli din fonduri publice imbraci doui forme de angajamente:

1. ANGAJAMENT BUGETAR si
2. ANGAJAMENT LEGAL.

1. ANGAJAMENTUL BUGETAR- orice act prin care sunt afectate fonduri publice unor
anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate. Angajamentul bugetar certifica existenta
unor credite bugetare disponibile si pune in rezervd (blocheazi) creditele aferente unei cheltuieli,
potrivit destinatiei prevazute in buget.

Angajamentul bugetar poate fi individual sau global si precede angajamentul legal. Forma
angajamentului bugetar este modelul previzut in ANEXA 2 la proceduri.

Angajamentele bugetare se intocmesc de citre compartimentele de specialitate, in
limita disponibilului de credite bugetare (a bugetului) si, respectiv, in limita disponibilului de

credite de angajament pentru actiuni multianuale.
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Este interzisa aprobarea unor angajamente legale fari asigurarea cii au fost rezervate
si fondurile publice necesare plitii acestora in exercitiul bugetar, cu exceptia actiunilor
multianuale.

in situatia in care se impune majorarea sau diminuarea unor angajamente legale, este
necesard elaborarea unor propuneri de modificare a angajamentelor legale si bugetare initiale,
insotite de memorii justificative.

2. ANGAJAMENTUL LEGAL - presupune orice act juridic incheiat, din care rezulti
sau ar putea rezulta o obligatie de platd pe seama fondurilor publice. Angajamentul legal se
prezintd sub forma scrisa si este semnat de Primar.

Angajamentul legal poate fi:
e Contract de achizifie publicd (contract de achizitie de materiale consumabile, mijloace
fixe, contract de executie de lucrdri, contract de prestdri servicii, contract de inchiriere
etc.);
Facturi;
Comanda;
Conventie;
Contract de munca;
Act de control;
Acord de Tmprumut etc.

Proiectele angajamentelor legale, elaborate de compartimentele de specialitate, reprezinti
decizii de principiu luate de Primar, care implicd o obligatie de efectuare a unei cheltuieli fata de
terfe persoane. Primarul aprobd proiectele de angajamentele legale 1naintate de citre
compartimentele de specialitate dupa ce, in prealabil, acestea au obtinut:

> viza juridicd, din partea Serviciului Contencios Administrativ, Juridic acolo unde
este cazul;
> viza CFPP, din partea persoanelor desemnate prin dispozitie.

Pentru obtinerea vizei CFPP, compartimentele de specialitate prezintid proiectele de
angajamente legale impreund cu formulare:
- ,, Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament”- ANEXA la, sau,
dupa caz ,,Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare”- ANEXA 1b si-
- wAngajament bugetar individual / global’- ANEXA 2.

Dupéd obtinerea vizei de control financiar preventiv propriu, proiectele de angajamente
legale, formularele prevazute la ANEXA la, ANEXA 1b si ANEXA 2- se transmit Secretariatului
Directiei Buget, Contabilitate si Fiscalitate pentru inregistrarea operatiunilor prezentate la viza
CFPP in Registrul unic.
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Dupa semnarea de citre Primar, proiectele angajamentelor legale devin angajamente legale.
Primarul nu poate incheia nici un angajament legal cu terte persoane fird viza de CFPP decat in
conditiile prevazute de lege. Dupa avizare si semnarea de catre primar, Propunerea de angajare a
unei cheltuieli in limita creditelor de angajament- ANEXA la, sau, dupd caz Propunerea de
angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare- ANEXA 1b, Angajamentul bugetar
individual / global ANEXA 2 si angajamentul legal sau o copie dupd acesta se transmite Serviciului
Financiar Contabilitate pentru inregistrarea in evidenta cheltuielilor angajate.

Angajarea cheltuielilor se efectueaza in tot cursul exercitiului bugetar, astfel incét si existe
certitudinea c&d bunurile si serviciile care fac obiectul angajamentelor vor fi livrate, respectiv
prestate, si se vor plati in exercitiul bugetar respectiv.

Valoarea angajamentelor legale nu poate depisi valoarea angajamentelor bugetare si
respectiv, a creditelor aprobate, cu exceptia angajamentelor legale aferente angajamentelor
multianuale (ex: cheltuieli de investitii care se deruleazé pe durata mai multor ani).

Persoanele imputernicite sd angajeze cheltuieli sunt numite prin dispozitie.

5.2.2. Lichidarea cheltuielilor:

Lichidarea cheltuielilor este faza in procesul executiei bugetare in care persoana
imputernicitd prin dispozitie verifica:

v’ existenta angajamentelor,
v' realitatea sumei datorate,
v' conditiile de exigibilitate ale angajamentului legal.

Orice proiect de angajament legal care a obtinut viza CFPP, viza juridici, acolo unde
este cazul si semnidtura Primarului devine automat angajament legal si incepe parcurgerea
fazei de lichidare.

Verificarea existentei obligatiei de platd se face pe baza documentelor justificative care
atestd pretentia creditorului si realitatea serviciului efectuat- ca bunurile au fost livrate, lucririle
executate si serviciile prestate (Factura fiscald, alte formulare sau documente cu regim special) sau,
dupd caz, existenta unui titlu care sa justifice plata: titlul executoriu, acord de imprumut etc.

Verificarea sumei datorate se face pe baza datelor inscrise in facturd si in documentele
intocmite de comisia de receptie- Procesul verbal de receptie, Procesul verbal de punere in
functiune- in cazul mijloacelor fixe, Nota de receptie si constatare de diferente, in cazul bunurilor de
natura stocurilor si alte documente prevézute de lege, dupa caz.

Documentele care atestd bunurile livrate, lucrarile executate si serviciile prestate sau din care
reies obligatii de platd certe, se vizeaza prin nume, prenume, acordarea semniturii si a mentiunii
"Bun de platid" de citre persoana imputernicita prin dispozitie, fapt ce confirmi ca:
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- serviciul a fost efectuat corespunzitor de catre furnizor si toate pozitiile din facturi au
fost verificate;
- bunurile furnizate au fost receptionate, cu specificarea datei si a locului primirii;
- lucrérile au fost executate si serviciile prestate;
- bunurile furnizate au fost inregistrate in gestiune §i in contabilitate, cu specificarea
gestiunii si a notei contabile de inregistrare;
- conditiile cu privire la legalitatea efectudrii rambursarilor de rate sau a platilor de
dobaénzi la credite ori imprumuturi contractate/garantate sunt indeplinite;
- alte conditii prevdzute de lege sunt indeplinite.
Verificarea conditiilor de exigibilitate a obligatiei se face pe baza datelor cuprinse in
angajamentele legale, care trebuie sd cuprinda si date cu privire la termenele de plati a obligatiei.

Persoana imputerniciti prin dispozitie si efectueze lichidarea cheltuielilor verifici
personal documentele justificative si confirma pe propria rispundere ci aceasti verificare a
fost realizata.

Dupad parcurgerea fazei de lichidare, angajamentele legale pot fi inregistrate in contabilitatea
patrimoniald pentru reflectarea serviciului efectuat si a obligatiei de plata fati de tertii creditori.

5.2.3. Ordonantarea cheltuielilor:

Ordonantarea cheltuielilor - este faza in procesul executiei bugetare in care se confirma ci
livrarile de bunuri au fost efectuate sau alte creante au fost verificate si cd plata poate fi realizati

Cénd existd o obligatie certd si o suma datoratd exigibild la o anumitd dati, CS care a
elaborat angajamentul bugetar si legal, respectiv persoana care a acordat viza Bun de platd,
semneazd "Ordonantarea de platd" prin care confirma corectitudinea sumelor de plats, livrarea si
receptionarea bunurilor, executarea lucrarilor §i prestarea serviciilor, existenta unui alt titlu care s
justifice plata, precum si, dupa caz, inregistrarea bunurilor in gestiunea institutiei si in contabilitate.
Facturile Tn original sau alte documente justificative in original care Insotesc ordonantarea de plata
vor purta obligatoriu numdrul, data notei contabile §i semnitura persoanei care a inregistrat in
contabilitate lichidarea cheltuielilor. in cazuri exceptlonale cand nu este posibild prezentarea
documentelor justificative in original, vor fi acceptate si copii ale documentelor justificative,
certificate pentru conformitatea cu originalul de catre ordonatorul de credite sau de persoana
delegatd cu aceste atributii.

Ordonantarea de platé este documentul intern intocmit dupd modelul prezentat in ANEXA 3
la procedurd prin care Primarul sau persoana delegati dispune Serviciului Financiar- Contabilitate si
intocmeascd instrumentele de plati a cheltuielilor.

fnainte de a fi transmisd SFC pentru platd, ordonantarea de platd se transmite pentru avizare

persoanei imputernicite sd exercite controlul financiar preventiv si

Secretariatului Directiei Buget,

Contabilitate si Fiscalitate pentru inregistrarea in Registrul unic. Ordonan;arlle de plata nevizate de
persoana imputernicitd s exercite control financiar preventiv sunt nule si fara valoare pentru seful SFC
s facd plata, dacd nu sunt autorizate in conditiile previzute de lege.

care urmeaza
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Dupd aprobare ordonantarea de platd impreuna cu toate documentele justificative in original se
nainteaza sefului SFC pentru plata

5.2.4. Plata cheltuielilor:

Plata cheltuielilor - este faza finald a executiei bugetare si este asiguratd de seful SFC, care
dispune Intocmirea instrumentelor de platd a cheltuielilor, prin care PMS este eliberatd de obligatiile
sale fatd de tertii-creditori.

Plata cheltuielilor se efectueaza in limita creditelor bugetare deschise si neutilizate sau a
angajate, lichidate si ordonantate.

Instrumentele de plata utilizate, respectiv cecul de numerar si ordinul de platd pentru trezoreria
statului, se semneazd de doud persoane autorizate in acest sens, dintre care prima semnétura este cea a
sefului SFC, iar a doua, a persoanei cu atributii in efectuarea platii, imputernicitd in acest sens prin
dispozitie. Imputernicirile acordate persoanelor cu drept de administrare si dispozitie asupra conturilor
de cheltuieli bugetare sau de disponibil, fisele cu specimenele de semnaturi impreund cu amprenta
stampilei sunt comunicate cétre trezorerie sau bancd. Persoanele din cadrul SFC imputernicite sa
semneze instrumentele de plata a cheltuielilor din bugetul municipiului Suceava sunt nominalizate in
ANEXA NR. 4 la procedura .

Plata se efectueazd de cétre seful SFC numai dacé sunt indeplinite urmétoarele conditii:

cheltuielile care urmeazid sid fie platite au fost angajate, lichidate si ordonantate;
existd credite bugetare deschise/repartizate sau disponibilitdti in conturi de disponibil;
subdiviziunea bugetului aprobat de la care se efectueaza plata este cea corectd si corespunde
naturii cheltuielilor respective;

existd toate documentele justificative care sa justifice plata;

semndturile de pe documentele justificative apartin ordonatorului de credite sau persoanelor
desemnate de acesta sd exercite atributii ce decurg din procesul executdrii cheltuielilor bugetare,
potrivit legii;

beneficiarul sumelor este cel indreptitit potrivit documentelor care atestd serviciul efectuat;
suma datoratd beneficiarului este corecti;

documentele de angajare si ordonantare au primit viza de control financiar preventiv;
documentele sunt intocmite cu toate datele cerute de formular;

alte conditii prevazute de lege.

Nu se poate efectua plata:

insuficiente;
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e cand nu exista confirmarea serviciului efectuat si documentele nu sunt vizate pentru "Bun de
platd";

e cénd beneficiarul nu este cel fatd de care institutia are obligatii;

¢ cand nu existd viza de control financiar preventiv pe ordonantarea de plata si nici autorizarea
prevazuti de lege.

1wy

Din conturile de cheltuieli bugetare sau de disponibilitdti se poate ridica, pe bazd de cecuri
pentru ridicare de numerar, numerarul pentru efectuarea platilor de salarii, premii, deplasari, precum si
alte cheltuieli administrativ — gospodaresti.

in fila de cec se mentioneaza si natura cheltuielilor care urmeaza sa se efectueze din numerarul
ridicat.

Acordarea avansurilor in numerar persoanelor desemnate, pentru deplasari, achizitionarea de
bunuri, executarea de lucréri sau prestarea de servicii, se face pe bazd de Dispozitie de plata — incasare
cétre casierie (cod 14-4-4), semnatd de persoanele cu atributii in efectuarea platilor in numerar.
Justificarea avansurilor in numerar se efectueaza in baza documentelor justificative eliberate de agentii
economici: facturi fiscale , chitante sau alte documente privind activitatea financiara si contabild, cu
regim special, aprobate potrivit legii.

In cazul constatirii unei erori in legiturd cu plata ce urmeaza si fie efectuatd, seful SFC
suspendd plata. Motivele deciziei de suspendare a platii se prezintd in scris directorului Directiei
Buget, Contabilitate si Fiscalitate si, spre informare, persoanei imputernicite si exercite CFPP.

Primarul poate solicita in scris §i pe propria rdspundere efectuarea pltilor.

5.2.5 Formulare necesare:

e Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament :
1. Serveste ca: document de inregistrare a angajdrii unei cheltuieli aferente unei actiuni
multianuale.
2. Se intocmeste: de cdtre CS, care completeazd: numarul de inregistrare, data, scopul si
beneficiarul, subdiviziunea clasificatiei bugetare si suma propusi a fi angajata.
3. Circuld, impreuna cu proiectul de angajament legal, de la CS:
a) la persoana desemnati sa acorde viza CFPP, care:
- efectueaza verificdrile conform instructiunilor specifice;
- acordd/ nu acorda viza CFPP.
b) la Primar, care:
- aprobd proiectele de angajamente pe care le insotesc si care au vizd CFPP.
c) la CAP, care:
- Intocmeste angajamentul legal- contractul (cu asigurarea circuitului de semnare).
4. Se arhiveazd la: SFC (impreuna cu o copie dupd angajamentul legal si angajamentul
bugetar
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® Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare
1. Serveste ca: document de inregistrare a angajirii unei cheltuieli privind activitatea
curentd
2. Se intocmegte: de citre CS, care completeaza: numdérul de inregistrare, data, scopul si
beneficiarul, subdiviziunea clasificatiei bugetare si suma propus a fi angajata.
3. Circuld, Impreuna cu proiectul de angajament legal, de la CS:
a) la persoana desemnati si acorde viza CFPP, care:
- efectueazi verificdrile conform instructiunilor specifice;
- acordd/ nu acorda viza.
b) la Primar, care:
- aprobd proiectele de angajamente pe care le insotesc si care au viza CFPP.
¢) la CS, care:
- Intocmeste/primeste angajamentul legal- contract, comanda, factura, conventie,
contract de munci, acte de control, acord de imprumut, altele(cu asigurarea circuitului de semnare);
4. Se arhiveaza la: SFC (impreund cu o copie dupd angajamentul legal/ angajamentul
legal si angajamentul bugetar).

e Angajament bugetar individual/global
1. Serveste ca: document scris privind angajamentul bugetar individual si angajamentul
bugetar global, prin care se certifica existenta unor credite bugetare disponibile si se pun in rezerva
(se blocheazd) creditele aferente unei cheltuieli, potrivit destinatiei previzute in buget.
2. Se intocmeste de citre CS, care completeazi: numdrul de inregistrare, data, scopul si
beneficiarul, subdiviziunea clasificatiei bugetare si suma propusi a fi angajata.
3. Circula, insotit de propunerea de angajare si proiectul de angajament legal, de la CS:
a) la persoana desemnati si acorde viza CFPP, care:
- efectueaza verificarile conform instructiunilor specifice;
- acordd/ nu acorda viza.
b) la Primar, care:
- aprobd proiectele de angajamente pe care le Insotesc si care au vizi CFPP;
c) la CAP, care:
- Intocmeste angajamentul legal- contractul (cu asigurarea circuitului de semnare);
sau d)la CS, care:
- Intocmeste/primeste angajamentul legal- contract, comanda, factura, conventie,
contract de muncd, acte de control, acord de imprumut, altele (cu asigurarea circuitului de semnare).
4. Se arhiveazi la: SFC (impreund cu o copie dupa angajamentul legal/ angajamentul legal
si propunerea de angajare a unei cheltuieli.
5. Se introduce in contabilitatea cheltuielilor de angajament (evidenta obligatorie a
angajamentelor bugetare si legale).

® Ordonantare de platad

1. Serveste ca: document intern prin care ordonatorul de credite di dispozitie SFC si
intocmeascd instrumentele de platd a cheltuielilor

2. Se intocmeste: de citre serviciul de specialitate.

3. Circuld, impreund cu documentele justificative in original, de la CS :

a) la persoana desemnati si acorde viza CFPP, care:
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- efectueazi verificarile conform instructiunilor specifice de executie;
- acordd/ nu acorda viza.
b) la Primar, care:
- aprobd ordonantdrile care au viza CFPP.
¢) la SFC care:
- Intocmeste instrumentele de plata.
4. Se arhiveazi la: SFC.

6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

6.1. Primarul — Ordonator de credite

6.1.1. Aproba angajarea cheltuielilor, doar pentru bunurile, lucrarile sau serviciile despre
care se stie cd vor putea fi executate, receptionate si plitite pand la data de 31 decembrie a
exercifiului bugetar curent, respectiv ultima zi de platd previzuta in Programul calendaristic pentru
derularea principalelor operafiuni de incheiere a exercitiului bugetar, cu exceptia actiunilor
multianuale.

6.1.2. Primarul aproba si semneazi propuneri de angajare, angajamente bugetare si legale si
ordonantiri de platd, care au obtinut in prealabil viza de control financiar preventiv, respectiv viza
juridicd, acolo unde este cazul, exceptie ficand doar situatiile desfasurate in conditiile autorizate de
lege.

6.2. Directorii_si_sefii serviciilor de specialitate

6.2.1. Réspund de realizarea fazei de angajare, lichidare si ordonantare a cheltuielilor, in
conformitate cu dispozitiile prezentei proceduri si cu reglementarile legale in vigoare.

6.2.2. Raspund de verificarea Angajamentelor bugetare si legale, a Propunerilor de angajare
a unei cheltuieli §i a Ordonantérilor de plata.

6.2.3. Raspund de prezentarea si predarea tuturor documentelor in vederea obtinerii vizei
CERP.

6.3. Biroul Buget

6.3.1. Raspunde de comunicarea in scris a creditelor bugetare aprobate citre SFC.
6.3.3.Réspunde de comunicarea rectificarilor bugetare aprobate citre SFC.

6.4.Sef Serviciul Financiar Contabilitate

6.4.1. Asigura efectuarea platii cheltuielilor numai daca sunt indeplinite conditiile stabilite
de prezenta procedura , in limita creditelor bugetare deschise si neutilizate sau a disponibilitatilor
aflate in conturi, dupi caz;

6.4.2. Réaspunde de emiterea si evidenfa Dispozitiilor de incasare/plati citre casieria
proprie.

6.5.Serviciul Financiar Contabilitate
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6.5.1. Intocmeste documentele de plata citre unitdtile de trezorerie si banci, urmirind
primirea extraselor de cont;
6.5.2. Ridica numerar de la trezorerie pentru diverse cheltuieli materiale necesare
functionalitatii institutiei si drepturi cuvenite personalului;
6.5.3. Arhiveazid documentele de plata a cheltuielilor, respectiv ordine de plata si cecuri de

numerar.

6.6. Persoana care acordi viza CFPP

6.6.1. Raspunde de respectarea procedurii specifice de executie : PS- 07- Exercitarea vizei
de control financiar preventiv.
6.6.2. Raspunde de efectuarea CFPP conform instructiunilor specifice de executie, aferente
Cadrului general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv in Primdria municipiului

Suceava.

6.6.3. Réaspunde de neacordarea vizei de CFPP fara intocmirea Refuzului de viza.
6.6.4. Raspunde de verificarea evidentei angajamentelor bugetare, legale si a ordonantirilor.

6.7. Functionarii publici §i personalul contractual: raspund de semnarea documentelor
conform prezentei proceduri.

7. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

7.1 Anexe:
ANEXA nr. 12 - PROPUNERE DE ANGAJARE a unei cheltuieli in limita creditelor de

angajament

ANEXA nr. 1° -PROPUNERE DE ANGAJARE a unei cheltuieli in limita creditelor

bugetare

ANEXA nr. 2 - ANGAJAMENT BUGETAR INDIVIDUAL/GLOBAL
ANEXA nr.3- ORDONANTARE DE PLATA

ANEXA nr.4- TABEL NOMINAL CU PERSOANELE IMPUTERNICITE DIN CADRUL
SFC SA EFECTUEZE PLATA CHELTUIELILOR DIN BUGETUL MUNICIPIULUI

SUCEAVA

7.2. inregistrﬁri:

1. Proiectele de angajamente legale se transmit Secretariatului Directiei Buget, Contabilitate
si Fiscalitate pentru inregistrarea in Registrul unic a operatiunilor prezentate la viza CFPP.

2. Angajamentele bugetare sunt transmise de compartimentele de specialitate initiatoare
Secretariatului Directiei Buget, Contabilitate §i Fiscalitate, pentru inregistrarea in Registrul unic.

3. Ordonantarile sunt transmise de persoana responsabild cu viza CFPP, Secretariatului
Directiei Buget, Contabilitate si Fiscalitate pentru inregistrarea in Registrul unic.
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